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NRW-FORTBILDUNGSPROGRAMM - BEST PRACTICES IM SCHIEDSAMT
Lehrplan: PC-Kurs
Der PC im Schiedsamt — Elektronische Nutzung der BDS-Formulare

Zielgruppe: Der Kurs richtet sich an alle Schiedspersonen, die BDS-Formulare am Com-

puter bearbeiten wollen.
(ACHTUNG: Fiir die Teilnahme in Monheim am Rhein kann ein eigener Laptop mitgebracht werden)

Beginn: 9:30 Uhr
1. Begriufiung / Organisatorisches / Aktuelles vom BDS

2. Formulare im Schiedsamt — theoretischer Teil
Datenschutzrechtliche Bestimmungen NRW beim PC-Einsatz im Schiedsamt -
Zugang zum BDS-Formularserver - Struktur und Handhabung der Formular-Datei

3. Formulare im Schiedsamt — praktischer Teil
Einlibung des Umgangs mit den Formularen am PC anhand praktischer Ubungen
Tipps und Tricks:
zur Bedienung des Adobe Acrobat Reader in der Formulardatei
zum Speichern, zum Drucken, zur Dateiorganisation

4. Tipps: Verwendung eines Protokoll- und Kassenbuchs als Loseblattsammlung
Madglichkeit zur Beantragung

- von Email-Konten mit der Endung @schiedsperson und weitere
- von Visitenkarten mit dem NRW-Landeswappen

ca. 12:30 Uhr bis 13:30 Uhr gemeinsames Mittagessen

Ende: ca. 15:30 Uhr

Aus didaktischen Griinden sind Abweichungen maoglich!
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